Licenciado

Guatemala, 31 de octubre de 2,018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreaciéon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero
2755-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 615-2018 Correspondiente al mes de

octubre del

presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie “C”

Numero 0005.

ACTIVIDADES A REALIZAR

a)

b)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de
documentacién que ingrese al Departamento de Supervisién de Promotores Deportivos;

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para agilizar los procesos de firma de
documentos por pate de las autoridades del Departamento de Supervisién de Promotores

Deportivos;

Apoyar en el seguimiento de los diferentes requerimientos del Departamento de
Supervisién de Promotores con las unidades administrativas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion e instituciones externas;

Brindar apoyo en la atencién de consultas relacionadas a la agenda programada por el
Departamento de Supervisién de Promotores Deportivos;

Brindar apoyo y participar en capacitaciones dirigidas a promotores deportivos y
regionales;

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Apoyé en la recepcién de Papeleria trasladada a la Red de Promotores Deportivos y
Recreativos.



Apoye en la recepcién de la informacién presentada por Promotores Departamentales y
Regionales.

Apoyé en la elaboracién y seguimiento de la documentacién enviada desde la Red de
Promotores Deportivos y Recreativos a las diferentes Direcciones del Viceministerio.
Apoye en [a redaccion del resumen de entrega de informacién de promotores de Izabal y
Quetzaltenango. .

Apoye en la verificacion de documentacién para implementacién de uniformes, enviada por
todos los Municipales de los 22 departamentos de Guatemala.

Apoye en la redaccién de informe del resumen de entrega del departamento de San Marcos

del mes de Julio-Agosto.

St. Ovidio Alejandro M“)"“ Urlas
Jefe de Superusxén o

Ditectién General del Deporte y la Recre

Ministerio de Cultura y Deportes
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